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ASPECTOS GENERALES

1.1 INTRODUCCION

Se ha confeccionado este Manual de Usuario con el propdsito de garantizar un
uso correcto y conservacion del mismo a todas aquellas personas que van a
trabajar con el sistema de estanterias que distribuye y comercializa ARCHIVOS
Y ESTANTERIAS DE GALICIA S.L.U. Este Manual esta enfocado a los
usuarios del sistema de estanterias.

En este Manual el usuario encontrara informacién de caracter general sobre el
sistema, instrucciones de su funcionamiento y listado de componentes.

Se recomienda encarecidamente informarse con detalle de la documentacion
descrita en este Manual y seguir las instrucciones antes de trabajar con el
sistema, de este modo garantizamos la seguridad del propio sistema y de los
operarios que trabajen con él, ademas de obtener un mayor rendimiento.

1.2 COPYRIGHT

Estan reservados los derechos de autor o copyright de este Manual a
ARCHIVOS Y ESTANTERIAS DE GALICIA S.L.U. Dicho uso esta destinado
exclusivamente a clientes o usuarios y no debe ser transmitido a terceras
personas sin autorizacidon expresa

1.3 INSTRUCCIONES PERSONAL

El personal encargado y usuarios del mantenimiento del sistema de estanterias
deben conocer perfectamente el funcionamiento del mismo. Asimismo, todo el
personal técnico debe estar en condiciones de realizar correctamente su
mantenimiento, con el objetivo de conseguir que el sistema funcione
adecuadamente y prolongar su vida util.

El personal encargado del mantenimiento debe tener los conocimientos
precisos de montaje, componentes, repuestos, etc... para que pueda
desarrollar los trabajos de mantenimiento y reparacion que le sean asignados.
Dicho personal debe estudiar los planos y la documentaciéon entregada junto al
sistema, y lo que al respecto se indica en este Manual.
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1.4 RESPONSABILIDADES

ARCHIVOS Y ESTANTERIAS DE GALICIA S.L.U. no se responsabiliza de los
dafos originados por un inadecuado manejo del sistema de estanterias o por
incumplimiento de las instrucciones contenidas en este Manual.

Para cualquier modificacion o remodelacion a realizar en el sistema debe
contar con la autorizacién expresa de ARCHIVOS Y ESTANTERIAS DE
GALICIA S.L.U.

1.5 POSTVENTA

Dado el caso de que este Manual no fuera suficiente para la resolucion de
problemas que pudieran surgir, se encuentra a disposicion del cliente el
Servicio de Asistencia Técnica, asi como cualquier asesoramiento que puedan
precisar:

+ Persona de contacto: Javier Polo

+ Teléfono: 981 174 515

+ Email: info@aresgal-atox.com

+ Web: www.aresgal-atox.com



mailto:info@aresgal-atox.com
http://www.aresgal-atox.com/
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INSTALACION Y PUESTA EN MARCHA

2.1 UBICACION

Las instalaciones en donde se instale el sistema debe estar cerrado y protegido
de los fendmenos atmosféricos. La temperatura no debe ser inferior a 0°C ni
superior a 45°C.

El sistema de estanterias de angulo ranurado no requiere cimentacion especial.
Se recomienda instalar el sistema en un lugar con suelo firme, plano y que no
haya vibraciones exteriores.

Es importante que el suelo donde se vaya a instalar
el sistema de estanterias tenga consistencia
suficiente para aguantar el peso.




Ares

\r
g a]- ) ARCHIVOS Y ESTANTERIAS DE GALICIA S.L.U

=

Delegacion ATOX GALICIA [Z

SEGURIDAD

3.1 INSTRUCCIONES DE SEGURIDAD

Los sistemas de estanterias de ARCHIVOS Y ESTANTERIAS DE GALICIA
S.L.U. han sido fabricados siguiendo todas las normas de seguridad en diseno,
fabricacion y montaje para evitar accidentes durante su funcionamiento; no
obstante, se debe tener precaucion y considerar ciertas instrucciones de
seguridad

ANTES DE PROCEDER A EFECTUAR TRABAJOS EN
EL SISTEMA SE DEBEN LEER ATENTAMENTE LAS
INSTRUCCIONES DE SEGURIDAD QUE SE INDICAN
Y COMPRENDER CADA UNA DE ELLAS

EL INCUMPLIMIENTO DE LAS INSTRUCCIONES
PUEDE SER CAUSA DE LESIONES A LAS
PERSONAS Y/O DANOS A LOS COMPONENTES DEL
SISTEMA.

ES RESPONSABILIDAD DEL CLIENTE QUE TODA
PERSONA QUE OPERE EN LA INSTALACION O
CERCA DE ELLA LEA, COMPRENDA Y RESPETE
TODO CUANTO SE INDICA EN EL MANUAL DE ESTE
SISTEMA.

El sistema de estanterias no puede ser empleado
para un propdsito distinto de su funcion principal.

Todo uso divergente del especificado en la
documentacion del sistema se considera “no acorde
con las especificaciones”

ARCHIVOS Y ESTANTERIAS DE GALICIA S.L.U.no se
responsabiliza de los dafos resultantes de un uso
del sistema no acorde con las especificaciones

Si se presenta alguna duda o cuestion técnica acerca
de la seguridad del sistema, puede ponerse en
contacto con el Servicio de Asietencia Técnica de
ARCHIVOS Y ESTANTERIAS DE GALICIA S.L.U.
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En conjunto con el presente Manual de Usuario se deben respetar y tener en
cuenta las reglamentaciones obligatorias de caracter general, legal y de otros
tipos para la prevencion de accidentes y la proteccion del medio ambiente.

QUEDA TERMINANTEMENTE PROHIBIDO TRATAR
DE DISMINUIR O ELUDIR LAS MEDIDAS DE
PROTECCION DEL SISTEMA DE ESTANTERIAS.

EL ESTADO DE LOS ELEMENTOS DE SEGURIDAD
SE DEBE VERIFICAR REGULARMENTE PARA
GARANTIZAR LA SEGURIDAD

EL PERSONAL QUE VAYA A HACERSE CARGO Y/O
VAYA A HACER USO DEL SISTEMA DEBE SER
PREVIAMENTE INSTRUIDO EN EL MANEJO DEL
MISMO, INCLUYENDO LOS PELIGROS QUE
PRESENTA, LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD QUE
DEBE ADOPTAR Y RESPETAR, LAS ACCIONES QUE
NO DEBE EJECUTAR, ASI COMO LAS PRENDAS DE
PROTECCION QUE DEBE UTILIZAR EN CASO DE
EMPRENDER TRABAJOS SOBRE EL SISTEMA

No se deben emprender modificaciones o
conversaciones del sistema que afecten a su
seguridad sin la aprobacion de ARCHIVOS Y
ESTANTERIAS DE GALICIA S.L.U.

La zona de trabajo y de movimiento de las estanterias se debe mantener libre
de herramientas, materiales auxiliares y cualquier otro objeto. Ademas, se debe
asegurar que la zona de trabajo y los alrededores del sistema estén limpios y
ordenados.
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Para lograr un uso adecuado del sistema y con un nivel adecuado
de sequridad se deben sequir las siquientes recomendaciones:

1. El sistema debe ser operado por personal capacitado e
instruido en el manejo del mismo.

2. Observar las medidas de seguridad expresadas en el
presente Manual

3. Distribuir el peso sobre la superficie de las estanterias lo
mas equilibradamente posible, y mantener los pesos mayores
en las baldas inferiores.

4. No utilizar las baldas superiores para almacenar objetos
encima.

5. No sobrepasar el peso maximo admisible por balda, que
para esta instalacion de estanterias de ranurado en el edificio
Gamonal sera de 80kg por balda.

6. No subirse nunca en las baldas de las estanterias. Si fuera
necesario, utilizar una escalera de mano para acceder a las
baldas superiores.

7. No empujar las estanterias.

8. No almacenar objetos que puedan rodar sobre las
estanterias, ya que podrian caer.

9. No almacenar objetos que sobresalgan del perfil de las
estanterias.

El mantenimiento del sistema de estanterias debe ser
realizado tnicamente por personal cualificado.
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El personal que vaya a realizar tareas de mantenimiento sobre el
sistema de estanterias debe tener una autorizacidén expresa para ello por
parte de ARCHIVOS Y ESTANTERIAS DE GALICIA S.L.U. o ser parte
de su plantilla

Se deben respetar las tareas y plazos de ajuste, mantenimiento e
inspeccion especificados en este Manual. Estas actividades sélo se
pueden llevar a cabo por personal especializado.

Observar las medidas de seguridad de tipo general que puedan afectar
al trabajo en el sistema que sean legalmente exigibles, asi como las que
sean exigidas en el centro de trabajo.

Se debe informar al personal previamente al comienzo de los trabajos
especiales y de mantenimiento, y establecer los encargados
correspondientes.

Para realizar cualquier tipo de montaje, conocer los procedimientos y
peligros que puedan surgir.

Utilizar sélo piezas de repuesto originales

Especificacion de Equipos de Proteccion Individual (EPI)

Aunque el manual menciona que el personal debe usar "prendas de
proteccion”, no las define. Se recomienda incluir:

Calzado de seguridad: Obligatorio para proteger contra la caida
accidental de objetos durante la carga/descarga.

Guantes de proteccion: Para evitar cortes o abrasiones al manipular
los perfiles de acero o puntales.

Casco de seguridad: Recomendado si se trabaja en niveles donde

existan baldas superiores por encima de la cabeza
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3.2 FORMACION DEL PERSONAL

» Para el correcto funcionamiento en el manejo del
sistema, soélo debe ser empleado por personal
debidamente capacitado, formado e instruido.

» Debemos asegurarnos que soélo actue en el sistema el
personal formado para el desarrollo de la actividad.

» Se designara un responsable para el sistema y lo
dotaremos de capacitacion para denegar acciones a
terceras personas que comprometan la seguridad de la
instalacion.

» EIl responsable del sistema sera el interlocutor valido y
directo con la empresa ARCHIVOS Y ESTANTERIAS
DE GALICIA S.L.U. (Atox Galicia) de cara a una
correcta comunicaciéon 'y relacion entre cliente-
proveedor.

10



e
mm
Elm /A/% ARCHIVOS Y ESTANTERIAS DE GALICIA S.L.U

Delegacién ATOX GALICIA [4

DETECCION DE DEFECTOS Y MANTENIMIENTO

4.1 DETECCION DE DEFECTOS

En esta tipologia de estanterias, lo principales defectos serian los siguientes:

- Incorrecta fijacion de las baldas a los puntales

- Deformaciones excesivas -flecha- (generalmente por exceso de peso) en las
baldas

- Desviaciones en aplomados y nivelacion

- Dafios en baldas o puntales debido a golpes que pueden provocar pliegues,
dobleces o desgarros

- Deterioro de los componentes debido a agentes externos (ambientes
agresivos, productos de limpieza, humedad, etc.)

Se deberan realizar inspecciones periddicas con el fin de detectar estos posible
defectos en caso de que aparezcan.

Tabla de Inspeccidén Visual (Checklist)

Para sistematizar la deteccion de defectos mencionados en el texto (como
flechas o falta de nivelacion)’, se propone este cuadro:

Elemento a Frecuencia

- - Criterio de Aceptacion
Inspeccionar Sugerida

Carga por balda Diaria
No debe exceder los 80 kg.

Cargas pesadas siempre en niveles

Distribucién Diaria . 4
inferiores.
Flecha La balda debe recuperar su forma al
‘. Mensual .
(Deformacioén) retirar el peso.

Sin inclinaciones visibles en los
puntales.

Pernos y tornilleria firmemente
apretados.

Aplomado y Nivel Trimestral

Fijacion de baldas ||Trimestral

11
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4.2 MANTENIMIENTO

Nuestro sistema de estanterias esta disehado para unas necesidades minimas
de mantenimiento. El trabajo de prevencion se centrara principalmente en

librar de obstaculos los pasillos y zonas de evacuacion como una limpieza
adecuada del mismo.

v' Limpiar la unidad con agua templada y una solucién detergente suave.
Las particulas de polvo se pueden eliminar con un pafio humedo.

NO UTILIZAR PRODUCTOS ABRASIVOS O QUE
CONTENGAN ALCOHOL O DISOLVENTES PORQUE
PODRIAN DANAR LA SUPERFICIE.

v" Mantener siempre el suelo limpio y libre de obstaculos.

Una vez finalizado el periodo estipulado de
garantia se presentara al cliente una propuesta
de contrato de mantenimiento. En caso de ser
aceptado, la garantia se ampliara anualmente.
En caso contrario, si fuera necesaria alguna
intervencion, se aplicara la tarifa SAT vigente
en ese momento

12
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REPUESTOS

5. DETALLE DE PIEZAS DE REPUESTO ORIGINALES

Para garantizar la seguridad y el rendimiento del sistema, es obligatorio utilizar
unicamente piezas de repuesto originales suministradas por ARCHIVOS Y
ESTANTERAS DE GALICIA S.L.U..

5.1 Listado Técnico de Componentes

o Estantes (Baldas): Elementos horizontales de carga disefiados para
soportar un maximo de 80 kg por unidad en esta instalacién. Deben
sustituirse si presentan deformaciones permanentes (flechas) por
exceso de peso.

o Puntales: Perfiles verticales que conforman la estructura principal y
determinan la altura del sistema. Deben inspeccionarse para detectar
pliegues o dobleces debidos a golpes.

e Pies: Elementos de apoyo situados en la base de los puntales para
garantizar el reparto de carga sobre el suelo firme.

o Tornilleria: Conjunto de pernos y tuercas especificos para la fijacion de
las baldas a los puntales. Una fijacion incorrecta se considera un defecto
grave de seguridad.

5.2 Gestion de Sustituciones y Garantia

o Personal Cualificado: La sustitucion de cualquier componente debe ser
realizada unicamente por personal especializado o autorizado por el
fabricante.

e Inspeccidn tras Sustitucion: Tras cambiar un repuesto, se debe
verificar nuevamente el nivelado y aplomado del sistema.

« Vigencia de la Garantia: El uso de piezas no originales o la
manipulacion por personal no autorizado anula la responsabilidad del
fabricante sobre posibles dafos.

o Contrato de Mantenimiento: Una vez finalizada la garantia inicial, el
cliente puede suscribir un contrato anual que incluye la revision de estos
componentes y la aplicacion de la tarifa SAT vigente para intervenciones
adicionales.

5.3 Identificacion para Pedidos
Para solicitar repuestos, contacte con el Servicio de Asistencia Técnica
facilitando el modelo de la instalacion y el tipo de pieza segun el listado
anterior:

« Contacto: Javier Polo

e Teléfono: 981 174 515
o Email: info@aresgal-atox.com
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ANEXO I: REGISTRO DE ENTREGA Y FORMACION

DATOS DE LA INSTALACION:

e Cliente:
e Ubicacion/Centro:
e Fecha de entrega: / /20

DECLARACION DEL CLIENTE:
Por la presente, el cliente o el responsable designado por este, confirma que:

1. Recepcion: Ha recibido el presente Manual de Usuario de Estanterias Fijas
(Carga Ligera) de ARCHIVOS Y ESTANTERIAS DE GALICIA S.L.U.

2. Responsabilidad: Entiende que es su responsabilidad exclusiva que todo el
personal que opere en la instalacion o cerca de ella lea, comprenda y respete
integramente las instrucciones de seguridad y mantenimiento contenidas en este
manual.

3. Formacion: El personal ha sido debidamente instruido en el manejo del sistema,
conociendo los peligros, las cargas maximas permitidas (80 kg por balda) y los
equipos de proteccion individual (EPI) necesarios.

4. Mantenimiento: Se compromete a realizar las inspecciones periodicas
detalladas en el Checklist de Inspeccion Visual (Seccion 4.1) para garantizar la
seguridad del sistema.

5. Garantia: Es consciente de que cualquier modificacion no autorizada o el uso
de piezas de repuesto no originales anula la garantia y la responsabilidad del
fabricante.

OBSERVACIONES:

Por la Empresa Instaladora (Aresgal)|[Por el Cliente (Aceptacion)

Fdo: e
|N0mbre: ||N0mbre/Carg0: |
|Sello: ||Sello: |
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