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1.- INDICACIONES DE LA MÁQUINA 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL DE LA MÁQUINA 
 
La máquina consiste en un conjunto de estanterías montadas sobre vagones 
que le permiten deslizarse sobre unos raíles anclados al suelo. 
Los usuarios deberán desplazar las estanterías hacia un lado o el otro, hasta 
acceder al pasillo deseado, usando a continuación la estantería para archivo 
como un archivo convencional. 
 

 

 

 
Ilustración 1: Detalle de una instalación y sus pasillos. 

 
 

Lisa de piezas de repuesto recomendable. 
 

-Conjunto cojinetes guía, 2 o 3. 
-Soportes de estantes. 
-1 pulsador de volante. 
 
 

2.-CONTRAINDICACIONES DE EMPLEO 
 

No archivar de arriba hacia abajo ni por un solo lado de la estantería. 
 

Cargar la estantería móvil de forma uniforme, no cargar únicamente una cara de ella, y 
procurando que el peso no se encuentre sólo en la parte superior de la estantería. Para 
mayor información leer el apartado 4.5 información sobre modos prohibidos. 
 
No accionar ningún carro cuando haya personas u objetos en los pasillos. 
 
 
 
 
 

 
No obstruir: Pasillo/s despejado/s: 
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No obstruir: 
 

 

Pasillo/s despejado/s: 
 

 

 
No trepar por las estanterías, ya que de esta forma el sistema de células 
fotoeléctricas, que funciona a nivel de suelo no detectaría la presencia de una 
persona en el pasillo (ver ilustración 4-7). 
 

No trepar: 
 

 

No trepar: 
 

 
 

X √ 

X √ 

X 
 

X 
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X 

3.- CARGA DE LA INSTALACIÓN 
 
Cargar los estantes, baldas, bandejas, etc. sin sobrepasar el peso especificado 
en el proyecto. 
 
El armario se cargará por ambos lados de forma simétrica y de abajo a arriba. 
 
Correcto, ambos lados a la vez: 
 

 
 

Descompensado: 
 
 

 
  

 
 
 
 
La documentación, caja, libros, historias clínicas, etc. no puede sobresalir de  
las dimensiones del armario: 
 

  
Ilustración 4-2: Ejemplo de documentación saliendo 

del armario. 
Ilustración 4-3: Ejemplo de documentación saliendo 

del armario. 

 
No usar nunca los estantes como peldaños de escalera. 
 
Nunca forzar la maniobra de los vagones. 
 
 
 
 
 
 
 

NO NO 

√ 
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4.-MANTENIMIENTO 
 
 
Instrucciones de Conservación: 
 
• ESCOMBROS EN EL SUELO: Eliminación de toda clase de escombros 
en el suelo, debajo del vagón y en los grupos motrices. 
Especial atención a que no hayan papeles, clips, gomas…. 
 
Frecuencia: Diaria. 
 
• “U” CONDUCCIÓN: Limpiar la “U” de conducción cojinetes guía que está 
anclada al suelo, para que quede libre de cualquier objeto que pueda impedir el 
libre paso del cojinete guía, tales como clips, gomas, papeles etc. 
LIMPIAR LA PLATAFORMA ÚNICAMENTE CON UNA MOPA, NUNCA USE AGUA 
 
Frecuencia: Semanal 
 
• COJINETES GUÍA: Comprobar que todos los cojinetes-guía situados 
uno a cada lado del vagón se encuentren en buen estado. 
 
Frecuencia: Mensual. 
 
• CARGA: Asegurarse que la documentación o la carga, estén colocados 
adecuadamente en las estanterías, no sobresaliendo de ellas. Asegurarse que 
las dimensiones y los pesos no sobrepasen las medidas y carga proyectadas. 
Tal y como se ha especificado en el punto 4.5. Recomendamos mantener la 
carga lo más uniformemente repartida posible, por ejemplo, no cargar 
totalmente un lado dejando vacía el otro. 
 
Frecuencia: Diaria. 
 
• RAILES: Comprobación de posibles desperfectos en los raíles. 
 
Frecuencia: Anual. 
 
• RUEDAS: Comprobación desperfectos en las ruedas, especial atención 
en las ruedas guía y en las motrices. 
 
Frecuencia: Anual. 
 
• ESTRUCTURA VAGÓN: Comprobación desperfectos en los laterales y 
frontal del vagón golpes y desgarros producidos por los carros o carretillas que 
acerquen la documentación a la estanterías. 
 
Frecuencia: Anual. 
 


